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  அரசாங்க நிர்வாக மற்றும்  

முகாகமத்துவ அகமச்சு 

  சுதந்திர சதுக்கம் 

  ககாழும்பு 07. 

 

  2017.09.06 

 

அகமச்சுக்களின் கசயலாளர்கள் 

மாகாண பிரதம கசயலாளர்கள் 

திகணக்களத் தகலவர்கள் 

 

பத்தரமுல்கலப் பிரததச அரச அலுவலகங்களின் அலுவலக தநரங்களில் 

கநகிழ்ச்சியிகனச் கசயற்படுத்தும் முன்தனாடித் திட்டம் 

 

ககாழும்பு நகரத்தில் நிலவும்  தபாக்குவரத்து கநாிசலுக்குத்  தீர்வாக முற்கசயற்பாட்டுத் 

திட்டமிடலின் ஆரம்ப கட்டமாக பத்தரமுல்கலப் பிரததசத்தில அகமந்துள்ள அரசாங்க 

அலுவலகங்களில் கடகமயாற்றும் அலுவலர்கள் 2017.09.18  ஆம் திகதி முதல் 

2017.12.17   ஆம் திகதி வகரயான 03 மாத காலங்களுக்கு நிறுவனத் தகலவர்களின் 

அனுமதியுடன் கநகிழ்வான அலுவலக தநரங்ககள அறிமுகப்படுத்தும் முன்தனாடித் 

திட்டகமான்றிகன கசயற்படுத்துவதற்காக 2017.05.16 மற்றும் 2017.08.01 ஆந் 

திகதியன்று நகடகபற்ற அகமச்சரகவக் கூட்டங்களின் தபாது தீர்மானிக்கப்பட்டது. 

 

02. அதற்கிணங்க, மு.ப. 07.30 மற்றும் பி.ப. 05.00 மணிக்கு இகடயிலான 

காலத்தினுள் தமாட்டார் வாகன சாரதிகள் 09 மணித்தியால தசகவக் காலத்திகனயும், 

கனிஷ்ட அலுவலர்கள் 08 மணி 45 நிமிட தசகவக் காலத்திகனயும், ஏகனய 

அலுவலர்கள் 07 மணி 45 நிமிட தசகவக் காலத்திகனயும் ககாண்ட பின்வரும் 

ஏற்பாடுகளின் கீழ்  நாகளான்றுக்கு கடகமயாற்றுதல் தவண்டும். 

i.  அலுவலகத்திற்கு வருகக தரும் தநரம் மு.ப. 07.30 கதாடக்கம் மு.ப. 09.15 இற்கு    

இகடயில் மற்றும் புறப்படும் தநரம் பி.ப. 03.15 இலிருந்து பி.ப 05.00 இற்கு 

இகடயில் இருத்தல் தவண்டும். 

ii. கபாதுமக்களுக்கு தசகவ வழங்குவதற்காக சகல அரச அலுவலர்களுக்கும் தமதல 

விதிக்கப்பட்ட அலுவலக தநரங்களுக்கு ஏற்ப மு.ப 09.15 கதாடக்கம் பி.ப 03.15 இற்கு 

இகடயிலான காலத்தினுள் கட்டாயமாக கடகமயில் ஈடுபடுதல் தவண்டும். 



iii. நிறுவனத்தின் நடவடிக்ககககள தகடயின்றி முகறயாக நடாத்திச்கசல்வதற்கு 

முடியுமான வககயில் ஏற்பாடுகள் தமற்ககாள்வதன் கீழ் இங்கு இகணப்பில் 

காட்டப்பட்டுள்ள மாதிாிப்படிவத்திற்கு ஏற்ப உாிய அலுவலர்கள் மற்றும் நிறுவனத் 

தகலவர்கள் என்ற இருதரப்புக்களினதும் முன் அனுமதியுடன் கநகிழ்ச்சியான 

அலுவலக தநரத்தில் தனது நிறுவனத்தினுள் கசயற்படுத்த நிறுவனத் தகலவர்கள் 

கபாறுப்புடன் இருத்தல் தவண்டும். 

iv. தமற்குறிப்பிட்ட iii இற்கு ஏற்ப அலுவலக தநரம் கதாடர்பாக ஏற்படுத்திக் ககாண்ட 

முன் அனுமதி, குகறந்த பட்சம் ஒரு மாத காலப் பகுதிக்தகா அல்லது 

கதாடர்ச்சியாகதவா நடாத்திச் கசல்வதற்கு நிறுவனத் தகலவர் கபாறுப்பாக இருத்தல் 

தவண்டும். 

v. கநகிழ்ச்சியான அலுவலக தநரத்திகன கசயற்படுத்தப்படும் காலப் பகுதியினுள் 

தற்தபாது நகடமுகறப்படுத்தப்படும் தமக்கு உாிய கபாதுவான அலுவலக தநரம் 

தவிர்ந்த தநரகமான்றிகன தமது அலுவலக தநரமாக கருதுவதற்கு உடன்பட்ட 

எந்தகவாரு அலுவலருக்கும் அரசாங்க நிர்வாக சுற்றறிக்ககயின் மூலம் ஏற்பாடுகள் 

தயாாிக்கப்பட்டுள்ள கடகமக்கு வருகக தரும் தபாது மற்றும் புறப்படும் தபாது 

ஏற்படும், தாமதங்கள் மற்றும் அத்தாமதங்ககள ஈடுகசய்வதற்கு வழங்கப்பட்டுள்ள 

சலுகககள் எதுவும் கபற்றுக்ககாடுத்தல் கூடாது. 

 

03. தமற்குறிப்பிட்ட ஆதலாசகனகளுக்கு ஏற்ப தமது அகமச்சு, திகணக்களத்தின் கீழ் 

பத்தரமுல்கல பிரததசத்தில் உள்ள அலுவலகங்கள் 03 மாத காலங்களுக்கு கநகிழ்வான 

அலுவலக தநரங்களுக்கு ஏற்ப நடவடிக்கக எடுப்பதற்கு அவசியப்படும் அறிவுகரககள 

குறித்த நிறுவன தகலவர்களுக்கு கபற்றுக் ககாடுப்பதாயின் சிறந்தது. 

 

                                                  ஒப்பம்/ தே.தே. ரத்னசிாி 

                                                     கசயலாளர் 

                                                     அரசாங்க நிர்வாக மற்றும் முகாகமத்துவ அகமச்சு 

 

 

 

                             

                 



 இகணப்பு 

அரசாங்க நிர்வாக சுற்றறிக்கக 22/2017 இற்கு ஏற்ப பத்தரமுல்கல பிரததசத்தின் அரச 

அலுவலகங்களில் கநகிழ்வான அலுவலக தநரங்ககள கசயற்படுத்துவதற்கான 

அனுமதியிகனப் கபற்றுக்ககாள்ளும் மாதிாிப் படிவம். 

01. அலுவலாின் முழுப் கபயர் :- 

02. பதவி :- 

03. அகமச்சின் / திகணக்களத்தின் / மாகாண சகபயின் கபயர்:- 

04. தசகவ  நிகலயம் :- 

05. தசகவ நிகலயத்திற்கு சமூகமளிக்கும் தபாக்குவரத்து ஊடகம் :- 

கபாது தபாக்குவரத்து   தனிப்பட்ட தபாக்குவரத்து ஏகனய 

06. அலுவலர் உடன்படும் கநகிழ்வான அலுவலக தநர  எல்கல :- 

மு.ப ....................கதாடக்கம்  பி.ப. ........................வகர 

கடகமக்கு வருகக தரும் தபாது மற்றும் புறப்படும் தபாது தமற்குறிப்பிட்ட 

கநகிழ்வான அலுவலக தநரம்  ................. ஆந் திகதி முதல் குகறந்த பட்சம் ஒரு 

மாதம் கதாடர்ச்சியாக தபணிச் கசல்வதற்கு உடன்படுகின்தறன். 

 

திகதி: .............................   கககயாப்பம் :.......................... 

         (குறித்த அலுவலர்) 
 

07. பிாிவுத் தகலவாின் சிபாாிசு :- 

................ ஆந் திகதி முதல் தமற்குறிப்பிட்ட மு.ப ........... கதாடக்கம் பி.ப 

................வகரயான காலம் கநகிழ்வான அலுவலக தநரமாக ............................ 

திரு / திருமதி  இற்கு வழங்குவதற்கு சிபாாிசு கசய்கிதறன் / கசய்யவில்கல. 
 

 

திகதி : ...............................   ..................................................... 

                                                                          (பிாிவுத் தகலவாின் ஒப்பம் மற்றும்  

                                                                        பதவி முத்திகர) 
 

08. நிறுவனத் தகலவாின் அனுமதி :- 

தமற்குறிப்பிட்ட சிபாாிசுக்கு ஏற்ப ...................... ஆந் திகதி முதல்  

.......................... திரு / திருமதி க்கான கநகிழ்ச்சியான அலுவலக தநரத்திற்கு 

அனுமதி அளிக்கின்தறன் / அளிக்கவில்கல 

 

திகதி : ................................... …….................................................... 

(நிறுவனத்  தகலவாின் ஒப்பம் மற்றும் 

             பதவி முத்திகர) 


