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அகமச்சுக்களின்  பசயலாளர்கள் 

மாகாண  ிரதமச்  பசயலாளர்கள் 

திகணக்களத் தகலவர்கள் 

  

அரசாங்க நிறுவனங்களிடம் கககளில் ககயளிக்கப் டும் கடித ஆவணங்கள் 

பதடர் ில் நடவடிக்கக எடுத்தல் 

 

அரசாங்க நிறுவனங்களிடம் ப ாதுமக்கள் மற்றும்  ல்வவறு நிறுவனங்களினால் ஆவணங்ககள த ால் 

வழியாகவும் நிறுவனங்களுக்கு வருகக தந்து கககளில்    ககயளிப் தும்  நகடப றுகின்றது. அவ்வாறு 

கிகடக்கப் ப றும் கடிதங்களில்  திவுத் த ால் மூலம் கிகடக்கும் கடிதங்கள் உட் ட த ால் மூலம் 

கிகடக்கும் கடிதங்கள் மற்றும் கககளில் ககயளிக்கும்  கடிதங்கள் பதாடர் ில் நிறுவனத்தினால்  ல்வவறு 

அலுவலக முகறகமககள  ின் ற்றி அறிக்ககயிகன கவத்துக் பகாள்வது நாளாந்தம் நகடப றுகின்றது. 

அதனால் ஏவதனும் கடிதம் பதாடர் ில் வதகவக்வகற்   ின்னர் விசாாிக்கலாம். கககளில்  

ப ாறுப் ாக்கப் டும் கடிதங்கள் ஆவணப் டுத்தப் ட்டாலும் கடிதத்திகன கககளில் ககயளித்த ந ருக்கு 

கடிதத்திகன ககயளித்ததாக  ின்பனாரு சந்தர்ப் த்தில் சமர்ப் ிக்கக்கூடிய சான்று இல்லாதிருப் ின் 

அவருக்கு அல்லது அவளுக்கு தன்னால் ககயளிக்கப் ட்ட கடிதம் பதாடர் ில்  ின்னர் விசாாிக்க முடியாது.   

  

02. வமற் டி விடயங்ககள கவனத்திற் பகாண்டு நிறுவனத்திடம் வந்து  கககளில் ககயளிக்கப் டும் 

கடிதங்களுக்காக, கடிதத்திகன ககயளிக்க வரும் ந ாிடம் ப ாருத்தமான அலுவலக முகறபயான்கற 

 ின் ற்றி, உாிய கடிதத்திகன ப ாறுப்வ ற்றதாக உறுதிபயான்கற வழங்குவதற்கு நடவடிக்கக எடுத்தல் 

வவண்டும் என் துடன், அவ்வாறு கிகடக்கும் கடிதங்கள் பதாடர் ில் அறிக்கக கவத்திருப் தும் சாதாரண 

அலுவலக முகறகம டி பசய்தல் வவண்டும்.        

  

 

ஒப் ம் /எஸ்.ஆவலாக ண்டார 

பசயலாளர் 
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பதாகலவ சி             : 0112662340           

பதாகலநகல்                :  0112692158                          

மின்னஞ்சல் முகவாி    : ade-i@pubad.gov.lk 
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