
රාජ්ය පරිපරාන , පස්වදේශ පකටයුතු, පරළාත් පසභා පහා පරළාත් පරාන  පඅමාත්යාාංශය 
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දුරකත්                                  ෆැක්ස ් ඊ-දේල් දවබ් පඅඩවිය ප  
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සියලු පඅමාත්යාාංශ පදල්කේවු 

සියලු පදදරාර්ත්දේන්තු පප්රධාීනන් 

සියලු පදිසත්්රික් පදල්කේවු්ප්රාදේය ය පදල්කේවු 
 

ඒකාබද්ධ ස ේවයට අයත්  ංවර්ධන නිලධාරීන් MISCO පද්ධතිය යාවත්කාලීන කිරීම  ම්බන්ධවයි. 
 

ඒකාබේධ පදසේවයට පඅයත් පනිනධාරීන්දේ පයාවත්කාලී  පකර  පනද පදත්ොරතුු පරේධතියක් පරවත්වාදෙ  ප

යාම පසේබන්ධදයන් පවූ පමාදේ පඅාංක පCOM/TRANS/V/වා.ස්.මා.්2024 පහා ප2024.06.11 පදි ැති පලිපියට ප

වැඩිම ත් පවශදයනි. 
 

02. ප ඔබ ප අමාත්යාාංශදේදදරාර්ත්දේන්තුදේ්කාර්යානදෙ ප ඒකාබේධ ප ප දසේවයට ප අයත් ප නිනධාරීන්දේ ප

සියළු ප දත්ොරතුු පMISCO රේධතියට පඇතුළත් පකිරීම්යාවත්කාලී  පකිරීම ප පිළිබඳව ප අදාන පනිනධාරීන් ප

දැනුවත් පකර  පදනසට පමාදේ පඅාංක පCOMS/DO/Trans/V/වා.ස්.මා.2023 පහා ප2023.06.06 පදි ැති පලිපිය ප

මඟින් පඋරදදස් පනබා පදද  පනදී. 
 

03. ප මුත් ප2024 පවාර්ෂික පස්ථා  පමාු පඉල්ලීේ පඉදිිපරත් පකිරීදේදී පඒකාබේධ පදසේවයට පඅයත් පසාංවර්ධ  ප

නිනධාරීන් ප නිසියාකාරව ප MISCO රේධතිය ප දවත් ප දත්ොරතුු ප ඇතුළත් ප ද ොකිරීම ප හා ප යාවත්කාලී  ප

ද ොකිරීම පමත් පස්ථා  පමාු පමණ්ඩනය පදමන්ම පඅභියාච ා පසමාදනෝච  පකමිටුව පද පඅරහසුත්ාවයට පරත් ප

වූ ප අත්රම, ප අදාළ ප නිනධාිපයා ප දමන්ම ප වාර්ෂික ප ස්ථා  ප මාු ප  ප චක්රයට ප අදාන ප අද ුතත් ප නිනධාරීන් ප ද ප

අෙතියට පරත්වීම පනිරීක්ෂණය පවිය. 
 

04. ප එබැවින් ප ඔබ ප අමාත්යාාංශදේදදරාර්ත්දේන්තුදේ්කාර්යානදෙ ප දසේවය ප කරනු ප නබ  ප සාංවර්ධ  ප

නිනධාරීන්දේ පදත්ොරතුු පMISCO රේධතියට පඇතුළත් පකිරීදේදී පරහත් පසඳහන් පකුණු පසේබන්ධදයන් ප

අවධා ය පදයොමු පකර  පදමන් පකාුණිකව පදන්වමි. 
 

(i) MISCO රේධතියට ප දත්ොරතුු ප ඇතුළත් ප ද ොකර  ප නද ප නිනධාරීන් ප හට ප ත්ම ප ජ්ාතික ප
හැඳුනුේරත් පඅාංකය පභාවිත්දයන් පරිපය නක පගිණුමක් පආරේභ පකර පඅදාන පදත්ොරතුු පඇතුළත් ප
කර  පදනසත්, 

 

(ii) දැ ටමත් ප  පදත්ොරතුු ප MISCO රේධතිය ප දවත් ප ඇතුළත් ප කර ප ඇති ප නිනධාරීන්දේ, 
 

 වර්ත්මා  පදසේවා පස්ථා ය පනිවැරදිව පයාවත්කාලී  පකර පඇති පබව, ප 
(දේ පසඳහා පරහත් පමාර්ෙය පඅනුෙම ය පකරන් ) 
Personal – personal information – add new employee – employment details – 

Find institute – select relevant district – select relevant institute 
 

(a) නිනධාිපයා පඅමාත්යාාංශයක් ප/ දදරාර්ත්දේන්තුවක් පයටදත් පදසේවය පකරයි ප ේ, ප 

උදා ප : දසෞඛ්ය ප අමාත්යාාංශදෙ ප ප්රධා  පකාර්යානදෙ ප දසේවය පකරයි ප ේ, ප අමාත්යාාංශ පකාණ්ඩය ප
යටදත් පදසෞඛ්ය පඅමාත්යාාංශය පදනසත් 

 
 

 

මදේ පඅාංකය  ඔදබ් පඅාංකය     දි ය  
எனது இல  உமது இல                              திகதி:         
My No Your No Date 

 

COMS/DO/TRANS/Special 

Vacancies (Web Publish) 

 2024.07.02 



(b) නිනධාිපයා ප කිසියේ ප අමාත්යාාංශයක්් ප දදරාර්ත්දේන්තුවක් ප යටදත් ප ප්රාදේය ය ප කාර්යානයක ප
දසේවය පකරයි ප ේ, 

උදා ප : කේකු පදදරාර්ත්දේන්තුව පයටදත් පමාත්ර පදිස්ත්රික් පකේකු පකාර්යානදෙ පදසේවය පකරයි ප
 ේ, පදදරාර්ත්දේන්තු පකාණ්ඩය පයටදත් පකේකු පදදරාර්ත්දේන්තුවද පඉන් පඅ තුුව පඒ පයටදත් ප
උර පකාර්යාන පකාණ්ඩය පයටදත් පමාත්ර පදිස්ත්රික් පකේකු පකාර්යානය පදනසත් 

 

(c) නිනධාිපයා ප කිසියේ ප අමාත්යාාංශයක් ප ්දදරාර්ත්දේන්තුවක් ප යටදත් ප දිස්ත්රික් ප දල්කේ ප
කාර්යානයක ප් ප පප්රාදේය ය පදල්කේ පකාර්යානයක පදසේවය පකරයි ප ේ, 

        (Ministry attachment් පDepartment attachment) 

උදා ප: විශ්රාම පවැටුප් පදදරාර්ත්දේන්තුව පයටදත් පෙේරහ පප්රාදේය ය පදල්කේ පකාර්යානදෙ ප ස පදසේවය ප
කරයි ප ේ, පඅදාන පDepartment attachment පකාණ්ඩය පයටදත් පවිශ්රාම පවැටුප් පදදරාර්ත්දේන්තුව ප- ප
ෙේරහ පප්රාදේය ය පදල්කේ පකාර්යානය පදනසත්  

 

(d) නිනධාිපයා පජ්ාතික පදරෝහනක පදසේවය පකරයි ප ේ, 
උදා ප : පකරාපිටිය පය ක්ෂණ පදරෝහදල් පදසේවය පකරයි ප ේ පදරෝහල් පකාණ්ඩය පයටදත් පකරාපිටිය ප
ය ක්ෂණ පදරෝහන පදනසත් 

 

(e) නිනධාිපයා පජ්ාතික පරාසනක පදසේවය පකරයි ප ේ, 
උදා ප : ප දකොළඹ ප රාජ්කීය ප විදයානදෙ ප දසේවය ප කරයි ප  ේ, ප රාසල් ප කාණ්ඩය ප යටදත් ප දකොළඹ ප
රාජ්කීය පවිදයානය පදනසත් 

 

(f) නිනධාිපයා ප ස්වදේශ ප කටයුතු ප අාංශය ප යටදත් ප දිස්ත්රික් ප දල්කේ ප කාර්යානයක ප දහෝ ප ප්රාදේය ය ප
දල්කේ පකාර්යානයක පදසේවය පකරයි ප ේ, 
දිස්ත්රික් පදල්කේ පකාර්යාන පදහෝ පප්රාදේය ය පදල්කේ පකාර්යාන පකාණ්ඩය පයටදත් පඅදාන ප
කාර්යානයද පදත්ෝරාදෙ  පරේධතියට පඇතුනත් පකන පයුතුය. 
 

 දරර පදසේවා පවිස්ත්රය පනිවැරදිව පයාවත්කාලී  පකර පඇති පබව, 

 නිනධාිපයා ප වර්ත්මා  ප දසේවා ප ස්ථා යට ප වාර්ත්ා ප කර  පනද ප දි ය පනිවැරදිව ප යාවත්කාලී  ප

කර පඇති පබව, 

 නිනධාිපයාදේ පදරෞේෙලික පදත්ොරතුු පයාවත්කාලී  පකර පඇති පබව, 

 

05. එදසේම පආයත් දයන් පපිටත්ට පස්ථා  පමාු පවී පඇති පනිනධාරීන් ප(වාර්ෂික පස්ථා  පමාු, පවාර්ෂික ප

ද ොව  පස්ථා  පමාු පහා පඅභයන්ත්ර පස්ථා  පමාු) පදසේවා පස්ථා ය පයාවත්කාලී  පද ොකිරීම පමත් පදරර ප

දසේවා පස්ථා ය පයටදත්ම පදසේවය පකර  පබව පනිරීක්ෂණය පව  පබැවින් පඑවැනි පනිනධාරීන්දේ පවර්ත්මා  ප

දසේවා ප ස්ථා ය ප නිවැරදි ප දනස ප යාවත්කාලී  ප කිරීම ප සේබන්ධදයන් ප විෂය ප භාර ප නිනධාරීන් ප දැනුවත් ප

කිරීම. පදේ පසඳහා පරහත් පක්රම පඅනුෙම ය පකන පහැකිය. 

 ප ප ප ප ප ප ප ප ප 

(අ) වාර්ෂික  ්ථාන මාරුවීම් 

 

1 ක්රමය 
 

ආයත්නික පගිණුම පමඟින් ප - පස්ථා  පමාුව පනබා ප දී පඇත්දත් පMISCO මෘදුකාාංෙය පඔස්දසේ පබැවින් ප

ප්රධා  පදමනුදව ස පඇති පTransfer ප– පEntry - Releasement පය  පසබැඳිය පඔස්දසේ පආයත් දයන් ප

පිටත්ට පස්ථා  පමාු පකළ පනිනධාිපයා පදසේවා පස්ථා දයන් පනිදහස් පකිරීම පකළ පබව පයාවත්කාලී  ප

කළ පයුතුය. 

එදසේම ප ස්ථා  ප මාු ප කළ ප නිනධාිපයාදේ ප  ව ප දසේවා ප ස්ථා දයන් ප Transfer – Entry -Duty 

Assume සබැඳිය ප ඔස්දසේ ප නිනධාිපයා ප  ව ප දසේවා ප සථ්ා යට ප වාර්ත්ා ප කිරීම ප යාවත්කාලී  ප කළ ප

යුතුය. 



 

 

 

2 ක්රමය 

 

නිනධාිපයාදේ ප ගිණුම ප මඟින් ප  ප - ප නිනධාිපයා ප ත්ම ප දරෞේෙලික පMISCO ගිණුම ප ඔස්දසේ ප පිවිස ප

දමනුදව ස ප ඇති ප Personal ප - ප personal Information ප - ප Add New Employee ප - ප Employee 

Details  ස පWork Place හා පDate of duty assumed at current institute  ස පදත්ත් පයාවත්කාලී  ප

කළ පයුතුය. 

 

(ආ) වාර්ෂික සනොවන  ්ථාන මාරුවීම ( ාමානය  ්ථාන මාරුවීම)  
 

නිනධාිපයාදේ ප ගිණුම ප මඟින් ප  ප - ප නිනධාිපයා ප ත්ම ප දරෞේෙලික පMISCO ගිණුම ප ඔස්දසේ ප පිවිස ප

දමනුදව ස ප ඇති ප Personal ප - ප personal Information ප - ප Add New Employee ප - ප Employee 

Details  ස පWork Place හා පDate of duty assumed at current institute  ස පදත්ත් පයාවත්කාලී  ප

කළ පයුතුය. 

 

(ඇ) අභ්යන්ර   ්ථාන මාරුවීම්  
 

නිනධාිපයාදේ ප ගිණුම ප මඟින් ප  ප - ප නිනධාිපයා ප ත්ම ප දරෞේෙලික පMISCO ගිණුම ප ඔස්දසේ ප පිවිස ප

දමනුදව ස ප ඇති ප Personal ප - ප personal Information ප - ප Add New Employee ප - ප Employee 

Details  ස පWork Place හා පDate of duty assumed at current institute  ස පදත්ත් පයාවත්කාලී  ප

කළ පයුතුය. 
 

සමහිදී අදාල විෂය භ්ා  නිලධාරීන් විසින් MISCO පද්ධතිය තුළ රම ආයරනසේ ස ේවය 

ක න  ංවර්ධන නිලධාරීන් පිළිබඳ යාවත්කාලීන ක න ලද සරො තුරු පද්ධතියක්  තිබීම 

 ම්බන්ධසයන් වග කිව යුතු අර ,  ති 2කට ව ක්වත් පරීක්ෂා සකොට MISCO පද්ධතිය 

යාවත්කාලීන වී ඇති බවට රහවුරු ක ගර යුතුය. 

 

06. අමාත්යාාංශය්දදරාර්ත්දේන්තුව්කාර්යානය පයටදත් පMisco ප රේධතිදය ස පයාවත්කාලී  පද ොවු ප

කාර්යාන ප රවති ප  ේ ප අදාන ප කාර්යාන ප සේබන්ධදයන් ප වූ ප දත්ොරතුු ප කඩි මින් ප

ddsc4.pubad@gmail.com ය  ප විදුත් ප ත්ැරැන ප දවත් ප දයොමු ප කර  ප දමන් ප විෂය ප භාර ප නිනධාිපන් ප

දැනුවත් පකිරීමට පකටයුතු පකළ පයුතුය. 

 
 

07. Misco පරේධතියට පමාර්ෙෙත් පක්රමදයන් පදත්ොරතුු පඇතුනත් පකිරීමට, ප 
 

a. LGN  පඔස්දසේ පඅන්ත්ර්ජ්ාන පරහසුකේ පසරයාෙන්දන් ප ේ පhttp://10.250.1.112/misco 

දවබ් පලිපි ය පඔස්දසේද, 
b. දව ත් ප ජ්ානයක් ප ඔස්දසේ ප අන්ත්ර්ජ්ාන ප රහසුකේ ප සරයාෙන්දන් ප  ේ ප

http://43.224.125.68්misco පදවබ් පලිපි ය පඔස්දසේද පහැකියාව පඇත්. 
 

08. ප ත්වද ප, පMisco රේධතිය පදවත් පදත්ොරතුු පඇතුනත් පකිරීදේදී පඒ පසඳහා පඅවශය පවැඩිදුර පඋරදදස් ප 
 

a. රිපය නකයන් පසඳහා ප- පරේධතිදය ස පඅතුුමුහුණදත් ස පHelp       User මගින්ද, 

b. ආයත්  පසඳහා ප Help        Institute මගින්ද නබා පෙැනිදේ පහැකියාව පඇත්. 
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09. ප දේ ප අනුව ප ඔබ ප අමාත්යාාංශදේ ප දදරාර්ත්දේන්තුදේ් ප කාර්යානදෙ ප දසේවය ප කරනු ප නබ  ප

සාංවර්ධ  පනිනධාරීන්, පඊට පඅදාන පවිෂය පභාර පනිනධාරීන් පදැනුවත් පකිරීම පදමන්ම, පආයත්  පප්රධාීනන් පදනස ප

ආයත් ය පතුළ පදත්ොරතුු පඇතුළත් පකිරීම පසඳහා පසුදුසු පවැඩපිළිදවනක් පසකසා පදද  පදනස පකාුණිකව ප

දන්වා ප සිටි  ප අත්ර, ප සාංවර්ධ  පනිනධාරී ප දසේවදෙ පනිනධාරීන්දේ ප යාවත්කාලී  ප දත්ොරතුු ප රේධතියක් ප

රවත්වාදෙ  පයාම පසඳහා පඔබ පනබා පදද  පදායකත්වය පහා පසහදයෝෙය පත්වදුරටත් පඅදප්ක්ෂා පකරමි. 

 

 

 

 

එ ්.ආසලෝකබණ්ඩා  

ඒකාබේධ පදසේවා පඅධයක්ෂ පජ් රාල් ප 
 
 

 


