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அபனத்து அபமச்சுக்களின் பசயலொளர்கள் 

அபனத்து திபணக்களத் தபலவர்கள் 

அபனத்து மொவட்ட பசயலொளர்கள்/  ிரசதச பசயலொளர்கள் 

 

இபணந்த சசபவபயச் சசர்ந்த அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர்களது MISCO 

கட்டபமப்ப  இற்பைப் டுத்துதல் பதொடர் ொனது. 

 
 

இபணந்த சசபவபயச் சசர்ந்த உத்திசயொகத்தர்களின் இற்பைப் டுத்தப் ட்ட தகவல் 

கட்டபமப்ப ப்  ரொமொித்தல் பதொடர் ொன எனது  இலக்கம் COM/TRANS/V/ ප

වා.ස්.මා./2024 மற்றும் 2024.06.11 පஆம் திகதிய கடிதத்திற்கு சமலதிகமொகவொகும். 

 

02.  தங்கள் அபமச்சின்/திபணக்களத்தின்/அலுவலகத்தின் இபணந்த 

சசபவபயச் சசர்ந்த உத்திசயொகத்தர்களின் அபனத்துத் தகவல்கபளயும் MISCO 

கட்டபமப் ில் உட்சசர்த்தல் / இற்பைப் டுத்தல்  குைித்து உொிய 

உத்திசயொகத்தர்களுக்குத் பதொிவிக்குமொறு எனது இலக்கம் 

COMS/DO/Trans/V/වා.ස්.මා.2023 ප  மற்றும் 2023.06.06 ප ஆம் திகதிய கடிதம் மூலம், 

அைிவுறுத்தல் வழங்கப் ட்டது. 

 

03.  ஆனொல், 2024 ஆண்டு வருடொந்த இடமொற்ைக் சகொொிக்பககபளச் சமர்ப் ிக்கும் 

ச ொது,  இபணந்த சசபவபயச் சசர்ந்த அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர்கள் முபையொக 

MISCO கட்டபமப்புக்கு தகவல்கபள உள்ளிடொபம மற்றும் 

இற்பைப் டுத்தொபமயினொல், இடமொற்ைக் குழு மற்றும் சமன்முபையீட்டு மீளொய்வுக் 

குழு அபசௌகொியத்துக்குள்ளொகியசதொடு குைித்த உத்திசயொகத்தர் மற்றும் வருடொந்த 

 

මදේ පඅාංකය  ඔදබ් පඅාංකය     දි ය  
எனது இல  உமது இல                              திகதி:         
My No Your No Date 

 

COMS/DO/TRANS/Special 

Vacancies (Web Publish) 

 2024.07.02 



இடமொற்ைச் சக்கரத்துக்குொிய ஏபனய உத்திசயொகத்தர்களும் அநீதிக்குள்ளொகியபம 

அவதொனிக்கப் ட்டது. 
 

 

04.  எனசவ, தங்கள் அபமச்சில்/திபணக்களத்தில்/அலுவலகத்தில  ணிபுொியும் 

அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர்களின் தகவல்கபள MISCO கட்டபமப் ில் 

உள்ளிடும்ச ொது  ின்வரும் விடயங்கள் பதொடர் ில் கவனம் பசலுத்துமொறு தயவுடன் 

பதொிவித்துக் பகொள்கிசைன். 

 

i. MISCO கட்டபமப் ில் தகவல்கள் உள்ளிடப் டொத உத்திசயொகத்தர்கள், தங்கள் 

சதசிய அபடயொள அட்பட இலக்கத்திபனப்  யன் டுத்தி  யனர் 

கணக்பகொன்பை ஆரம் ித்து, ஏற்புபடய தகவல்கபள உள்ளிடுமொறும் 

ii. ஏற்கனவே தகேல்களை MISCO கட்டளைப்பில் உை்ைடீு செய்துை்ை 

உத்திவயோகத்தரக்ைது, 

 

 தற்ச ொபதய சசபவ நிபலயத்திபன சொியொக 

இற்பைப் டுத்தியுள்ளதொகவும்  

          (இதற்கு கீசழ உள்ள வழிமுபைபயப்  ின் ற்ைவும்) 
 

Personal – personal information – add new employee – employment details – 

Find institute – select relevant district – select relevant institute 
 

(அ) உத்திசயொகத்தர் அபமச்சின்/திபணக்களத்தின் கீழ்  ணிபுொிவொரொயின்,  

 எ.கொ :  சுகொதொர அபமச்சின் தபலபம அலுவலகத்தில்  ணிபுொிவொரொயின்,  

  அபமச்சு வகுதியின் கீழ் சுகொதொர அபமச்சொகவும் 

 

(ஆ) உத்திசயொகத்தர் ஏசதனும் அபமச்சின்/திபணக்களத்தின் கீழ் ஒரு  ிரசதச  

        அலுவலகத்தில்  ணிபுொிவொரொயின், 

 

எ.கொ :  பதொழிலொளர் திபணக்களத்தின் கீழ் மொத்தபை மொவட்ட பதொழிலொளர் 

அலுவலகத்தில்  ணிபுொிவொரொயின், திபணக்களப்  ிொிவின் கீழ் பதொழிலொளர் 

திபணக்களமொகவும்  ின்னர் அதன் கீழ் உ  அலுவலகப்  ிொிவின் கீழ் மொத்தபை 

மொவட்ட பதொழிலொளர் அலுவலகமொகவும் 

 



(இ) உத்திசயொகத்தர் ஏசதனுபமொரு அபமச்சின்/திபணக்களத்தின் கீழ் மொவட்ட 

பசயலகம்/ ிரசதச பசயலகத்தில்  ணிபுொிவொரொயின், 

        (Ministry attachment/ පDepartment attachment) 

எ.கொ :  ஓய்வூதியத் திபணக்களத்தின் கீழ் கம் ஹொ  ிரசதச பசயலகத்தில் 

 ணிபுொிவொரொயின், குைித்த Department attachment ප ிொிவின் கீழ் ஓய்வூதியத் 

திபணக்களம் - கம் ஹொ  ிரசதச பசயலகமொகவும். 
 

(ஈ)  உத்திசயொகத்தர் சதசிய பவத்தியசொபலயில்  ணிபுொிவொரொயின், 

எ.கொ :  கரொப் ிட்டி ச ொதனொ பவத்தியசொபலயில்  ணிபுொிவொரொயின், 

பவத்தியசொபலப்  ிொிவின் கீழ் கரொப் ிட்டிய ச ொதனொ பவத்தியசொபலயொகவும் 

 

(உ)  உத்திசயொகத்தர் ஒரு சதசிய  ொடசொபலயில்  ணிபுொிவொரொயின், 

எ.கொ :  பகொழும்பு சைொயல் கல்லூொியில்  ணிபுொிவொரொயின்,  ொடசொபல  ிொிவின் 

கீழ் பகொழும்பு சைொயல் கல்லூொியொகவும் 

 

 

(எ) உத்திசயொகத்தர் உள்நொட்டலுவல்கள்  ிொிவின் கீழ்  ஒரு மொவட்ட பசயலகத்தில் 

அல்லது   ிரசதச  பசயலகத்தில்  ணிபுொிவொரொயின், 

 மொவட்டச் பசயலகம் அல்லது  ிரசதச  பசயலக  ிொிவின் கீழ் குைித்த 

அலுவலகத்திபன பதொிவு பசய்து  கட்டபமப்புக்குள் சசர்க்க சவண்டும். 
 

 

 முந்பதய சசபவ விளக்கம் சொியொக இற்பைப் டுத்தப் ட்டுள்ளது என; 

 உத்திசயொகத்தர் தற்ச ொபதய சசபவ நிபலயத்திற்கு அைிக்பக பசய்த  

திகதி  சொியொக இற்பைப் டுத்தப் ட்டுள்ளது என 

 உத்திசயொகத்தரது தனிப் ட்ட தகவல்கள் இற்பைப் டுத்தப் ட்டுள்ளன; 

 

05.  சமலும் நிறுவனத்திற்கு பவளிசய இடமொற்ைம் ப ற்றுள்ள உத்திசயொகத்தர்கள் 

(வருடொந்த இடமொற்ைம், வருடொந்தம் அல்லொத இடமொற்ைம் மற்றும் உள்ளக 

இடமொற்ைம்) சசபவ நிபலயத்பத இற்பைப் டுத்தொபமயின் அடிப் படயில் முந்பதய 

சசபவ நிபலயத்தின் கீசழசய  ணிபுொிவதொக அவதொனிக்கப் டுகின்ைபமயினொல் 

அத்தபகய உத்திசயொகத்தர்களது  தற்ச ொபதய சசபவ நிபலயத்பத சொியொக 



இற்பைப் டுத்துதல் பதொடர் ில் விடயப்ப ொறுப்பு உத்திசயொகத்தர்களுக்கு  

அைிவித்தல். இதற்கு  ின்வரும் முபைகபளப்  ின் ற்ைலொம். 
 

(அ) வருடொந்த இடமொற்ைங்கள் 

  முபை 1 

 

நிறுவனம்சொர் கணக்கு மூலம் - இடமொற்ைம் வழங்கப் ட்டுள்ளது MISCO 

பமன்ப ொருள் மூலம் என் தனொல்   ிரதொன பமனுவில் உள்ள Transfer – Entry – 

Releasement என்ை இபணப்பு மூலம் நிறுவனத்திற்கு பவளிசய இடமொற்ைப் ட்ட 

உத்திசயொகத்தர் சசபவ நிபலயத்திலிருந்து விடுவிக்கப் ட்டதொக இற்பைப் டுத்த 

சவண்டும்  புதுப் ிக்க சவண்டும். 

 

சமலும், இடமொற்ைம் பசய்யப் ட்ட உத்திசயொகத்தரது புதிய 

சசபவநிபலயத்திலிருந்து, Transfer – Entry -Duty Assume இபணப்பு மூலம் 

உத்திசயொகத்தர் புதிய சசபவ நிபலயத்திற்கு அைிக்பகயிடபல இற்பைப் டுத்த 

சவண்டும். 
 

முபை 2 

 

 

உத்திசயொகத்தொின் கணக்கு மூலம் - உத்திசயொகத்தர் தனது தனிப் ட்ட MISCO 

கணக்கு மூலம் நுபழந்து, பமனுவில் உள்ள Personal - personal Information - Add 

New Employee - Employee Details இல்  Work Place மற்றும் පDate of duty assumed at 

current institute இல் தரவுகபள இற்பைப் டுத்த சவண்டும். 

 

(ஆ) வருடொந்தம் அல்லொத இடமொற்ைம் (ப ொதுவொன இடமொற்ைம்) 

 

 

உத்திசயொகத்தொின் கணக்கு மூலம் - உத்திசயொகத்தர் தனது தனிப் ட்ட MISCO 

கணக்கு மூலம் நுபழந்து, பமனுவில் உள்ள Personal - personal Information - Add 

New Employee - Employee Details இல்  Work Place மற்றும் පDate of duty assumed 

at current institute இல் தரவுகபள இற்பைப் டுத்த சவண்டும். 

 



 

(இ) உள்ளக இடமொற்ைங்கள் 

 

 

உத்திசயொகத்தொின் கணக்கு மூலம் - உத்திசயொகத்தர் தனது தனிப் ட்ட MISCO 

கணக்கு மூலம் நுபழந்து, பமனுவில் உள்ள Personal - personal Information - Add 

New Employee - Employee Details இல்  Work Place மற்றும் පDate of duty assumed at 

current institute இல் தரவுகபள இற்பைப் டுத்த சவண்டும். 

 

 

இங்கு  குைித்த விடயப்ப ொறுப்பு உத்திசயொகத்தர்கள், MISCO கட்டபமப் ினுள் 

தங்கள் நிறுவனத்தில்  ணிபுொியும் அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர்கபளப்  ற்ைிய 

இற்பைப் டுத்தப் ட்ட தகவல் கட்டபமப்ப ொன்று இருத்தல் பதொடர் ில் 

ப ொறுப்புக் கூைசவண்டும்  என் சதொடு 2 வொரங்களுக்கு ஒருமுபைசயனும் 

 ொீட்சித்து MISCO கட்டபமப்பு இற்பைப் டுத்தப் ட்டுள்ளபமயிபன 

உறுதிப் டுத்திக்பகொள்ள சவண்டும். 

 

06.  அபமச்சின்/திபணக்களத்தின்/அலுவலகத்தின் கீழ் Misco கட்டபமப் ில்  

இற்பைப் டுத்தப் டொத அலுவலகங்கள் இருப் ின், உொிய அலுவலகங்கள் 

பதொடர் ொன தகவல்கபள  விபரவொக ddsc4.pubad@gmail.com என்ை மின்னஞ்சல் 

முகவொிக்கு அனுப்புமொறு விடயப்ப ொறுப்பு உத்திசயொகத்தர்களுக்குத் பதொிவிக்க 

நடவடிக்பக எடுக்க சவண்டும்.  

 

07.  Misco கட்டபமப் ினுள் நிகழ்நிபல முபையில் தகவல்கபள உள்ளிட, 

 

 

     (அ) LGN மூலம் இபணய வசதிகள் வழங்கப் டுமொயின்  

            http://10.250.1.112/misco என்ை இபணயத்தள முகவொி மூலமொகவும், 

(ஆ) ஏபனய வபலயபமப்ப ொன்ைின் மூலம் இபணய வசதிகள்  

வழங்கப் டுமொயின், http://43.224.125.68/misco ප இபணயத்தள முகவொி 

மூலமொகவும் முடியும். 
 

  

mailto:ddsc4.pubad@gmail.com
https://10.250.1.112/misco
https://43.224.125.68/misco


08.  சமலும், Misco கட்டபமப் ினுள் தகவல்கபள உள்ளிடும்ச ொது அதற்குத் 

சதபவயொன சமலதிக அைிவுபரகள்  

 

(அ)  யனர்களுக்கு – கட்டபமப் ின் இபடமுகத்தில் Help       User மூலமொகவும், 

(ஆ) நிறுவனங்களுக்கு Help        Institute மூலமொகவும் ப ற்றுக் பகொள்ளலொம் 

 

 

09.  அதன் டி, தங்கள் அபமச்சில்/திபணக்களத்தில்/அலுவலகத்தில  ணிபுொியும் 

அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர்கள், அதற்கு ஏற்புபடய விடயப் ரப்பு 

உத்திசயொகத்தர்களுக்குத் பதொிவிப் சதொடு, நிறுவனத் தபலவர்களொக நிறுவனத்தினுள் 

தகவல்கபள உள்ளிடுவதற்கு ப ொருத்தமொன திட்டபமொன்பைத் தயொொித்துத் தருமொரு 

தயவுடன் பதொிவித்துக் பகொள்வசதொடு, அ ிவிருத்தி உத்திசயொகத்தர் சசபவ 

உத்திசயொகத்தர்களது இற்பைப் டுத்தப் ட்ட தகவல் கட்டபமப்ப ொன்ைிபனப் 

 ரொமொிப் தற்கொன தங்களது ஆதரபவயும்  ங்களிப்ப யும் சமலும் 

எதிர் ொர்க்கின்சைன். 

 

 

 

 

ஒப் ம்/. எஸ்.ஆசலொக ண்டொர 

இபணந்த சசபவகள்  ணிப் ொளர் நொயகம் 

 
 
 

 


