
රාජ්ය පරිපරාන , පස්වදේශ පකටයුතු, පරළාත් පසභා පහා පරළාත් පරාන  පඅමාත්යාාංශය 
ப ொது நிருவொக , உள்நொட்டலுவல்கள் ,  மொகொண சப கள் மற்றும் உள்ளூரொட்சி அபமச்சு 
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ඒකාබේධ පදසේවා පඅාංශය                           இபணந்த சசபவகள்  ிொிவு           COMBINED SERVICES DIVISION ප 
 

නිදහස් පචතුරශ්රය, දකොළඔ ප07, ශ්රී පනාංකාව.          சுதந்திரச் சதுக்கம், பகொழும்பு 07,  இலங்பக.             Independence Square,   Colombo 07, Sri Lanka 
 

දුරකත්                                  ෆැක්ස ් ඊ-දේල් දවබ් පඅඩවිය ප  

பதொபலச சி:(94) 011- 2694560 பதொபலநகல்:(94) 011- 2692254 மின்னஞ்சல்:dgcs@pubad.gov.lk      இபணயத்தளம்: www.pubad.gov.lk 
Telephone   Fax   E-mail Web Site 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

අමාත්යාාංශ පදල්කේවරුන් 

දදරාර්ත්දේන්තු පප්රධාීනන් ප  පිසස්්රික් පදල්කේවරුන් 

ප්රාදේය ය පදල්කේවරුන් 

 

ඒකාබේධ පදසේවාවන්හි පනිනධරයන්දේ පදත්ොරතුරු පMISCO මෘදුකාාංගය පමගින් පයාවත්කාලී  පකිරීම 

ඒකාබේධ පදසේවාවන්හි පනිනධරයන්දේ පදත්ොරතුරු පරැස ්පකිරීම, කාර්ය පමණ්ඩන පදත්ොරතුරු පයාවත්කාලී  ප

කිරීම, ස්ථා  පමාරු පඉල්ලීේ පඉිසිපරත් පකිරීම පඇතුලුව පආයත්නික පකාර්යයන් පරැසක් පමාර්ගගත්ව පසිදුකිරීදේ ප

අිසටනින් පඒකාබේධ පදසේවා පඅාංශය පවිසින් පMISCO මෘදුකාාංගය පහඳුන්වා පදී පඇත්. 

02. ප MISCO මෘදුකාාංගය පදවත් පරහත් පරිපිස පපිවිසිය පහැක. 

අ.) LGN ඔස්දසේ පඅන්ත්ර්ජ්ාන පරහසුකේ පසරයාගනු පනබන්දන් ප ේ පhttp://10.250.1.112/misco/  

ආ.) දව ත් ප ජ්ානයන් ප ඔස්දසේ ප අන්ත්ර්ජ්ාන ප රහසුකේ ප සරයාගනු ප නබන්දන් ප  ේ ප ප

http://43.224.125.68/misco/  

 

MISCO මෘදුකාාංගය ප දවත් ප පිවිස, එහි ප අතුරු පමුහුණදත් පඇති පHelp සබැඳිය පඔසද්සේ ප දගොස් ප රිපය නක ප

අත්දරොත් ප (User Guide) ප රිපය න ය පකිරීදමන්, දත්ත් පඇතුළත් පකිරීම පසඳහා පඋරකාර ප ව  පදත්ොරතුරු ප

නබාගත් පහැක. 

03. ප PACIS මෘදුකාාංගය පයාවත්කාලී  පකිරීම 

අ.) පදමදත්ක් පPACIS මෘදුකාාංගය පයාවත්කාලී  පකිරීම පතුළින් පඔබ පවිසින් පඒකාබේධ පදසේවා පඅාංශය පදවත් ප

නබා පදද  පනද පසහදයෝගය පඅගය පකර  පඅත්ර, නිනධාරීන්දේ පදත්ොරතුරු පහා පසාංඛ්යාදල්ඛ්  පනිරවදයව ප

රවත්වා ප ගැීනම ප සඳහා ප PACIS මෘදුකාාංගය ප ඔස්දසේ ප යාවත්කාලී  ප කර  ප නද ප දත්ත් ප දයොදා ප ගැීනමට ප

අදේක්ෂිත් පබැවින් පසෑම පමසකම 01 පව  පිස  පහා ප15 පව  පිස ට පරවති  පදසේවක පසාංඛ්යා පඑම පිස යන්හිදීම ප

යාවත්කාලී  පකර  පදනස පඔබ පයටදත් පරවති  පසියළු පආයත් යන් පදැනුවත් පකර  පදමන් පකාරුණිකව ප

දන්වමි. පත්වද පඔබදේ පරහසුව පසඳහා පPACIS මෘදුකාාංගයද, පMISCO මෘදුකාාංගය පතුළම පඇතුළත් පකර පඇති ප

බවද පකාරුණිකව පදන්වා පසිටිමි. 

 

ආ.) පදසේවක පසාංඛ්යාව පයාවත්කාලී  පකිරීම පසඳහා පඉහත් ප02 පදයදදස පසඳහන් පසබැඳියන් පඔස්දසේ ප පආයත්  ප

පිවිසුම ප(Institutional Login) පතුළින් පදත්ත් පරේධතියට පඇතුළත් පවිය පයුතු පඅත්ර පඑහි පදමනුදවහි ප(Menu)  ප

ඇතුළත් පPACIS දවත් ප දයොමු ප වීදමන් ප දසේවක ප සාංඛ්යාව පඇතුළත් පකිරීම පසිදු පකළ ප හැකි ප ද . පආයත්  ප

සඳහා ප දේ ප ව  ප විටත් ප නබා ප දී ප ඇති ප මුරරදය ප (Password) ප දේ ප සඳහා ප භාවිත් ප කළ ප යුතු ප අත්ර, ත්ම ප

ආයත් යට පඅදාළ පමුරරදය ප(Password) පදේ පව දත්ක් පනබාදග  පද ොමැති ප ේ පආයත්  පප්රධාීන පවිසින් ප

ddcs4.pubad@gmail.com ය  පඊ ප- පත්ැරැල් පලිපි ය පදවත් පරණිවිඩයක් පදයොමු පකිරීම පමගින් පආයත් යට ප

අදාළ පමුරරදය ප(Password) පනබා පගත් පහැක. 

මදේ පඅාංකය  ඔදබ් පඅාංකය     ිස ය  
எனது இல  உமது இல                              திகதி:         
My No Your No Date 

 

COM/TRANS/V/වා.ස්.මා. 2024 
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https://10.250.1.112/misco/
https://43.224.125.68/misco/
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4.  2025 පවාර්ෂික පස්ථා  පමාරුවීේ පසඳහා පඒකාබේධ පදසේවා පනිනධාරීන්දේ පදත්ොරතුරු පයාවත්කාලී  ප

කිරීම 

i. PACIS හි ප දසේවක ප සාංඛ්යාව ප යාවත්කාලී  ප කිරීමට ප අමත්රව, අදාළ ප දත්ත්වන ප නිරවදයත්ාවය ප

ස ාථ පකර පගැීනම පසිදු පකළ පයුතු පද . පඒ පසඳහා පඒකාබේධ පදසේවයට පඅයත් පසියළු පනිනධරයන්ට ප

ත්ම ප දත්ොරතුරු ප 2024.07.15 ප ිස ට ප දරර ප MISCO මෘදුකාාංගය ප දවත් ප ඇතුළත් ප කිරීම/ ප

යාවත්කාලී  පකිරීම පසඳහා පඋරදදස් පනබා පදද  පදමන් පකාරුණිකව පදන්වා පසිටිමි. 

 

ii. 2025 පවාර්ෂික පස්ථා  පමාරුවීේ පසඳහා පMISCO රේධතිය පදයොදා පගන් ා පබැවින් ප2025 පවාර්ෂික ප

ස්ථා  පමාරු පක්රියාවලිය පආරේභ පකිරීමට පදරර පඅදාළ පදත්ොරතුරු පනිවැරිසව පයාවත්කාලී  පකිරීම ප

සිදු පකර  පදනසද පවැඩිදුරටත් පකාරුණිකව පදන්වා පසිටිමි. 

 

iii. 2025 ප වාර්ෂික ප ස්ථා  ප මාරු ප අයදුේ ප කර  ප කානසීමාද දී පMISCO ප දත්ත් ප රේධතියට ප පිවිසීම ප

සඳහා ප ඇතිව  ප අධික ප ත්දබදය ප වළක්වා ප ගැීනමට ප 2024.07.15 ප ිස ට ප දරර ප නිනධරයන්දේ ප

දරෞේගලික පදත්ොරතුරු පහා පදසේවා පවිස්ත්ර පඇතුළත් පකර පMISCO පරේධතිය පයාවත්කාලී  පකර  ප

දනස පඅදාළ පසියළු පනිනධරයන් පදැනුවත් පකළ පයුතුය. ප ප 

 

iv. ඒකාබේධ පදසේවා පනිනධාරීන්දේ පසියළු පආයත්නික පකටයුතු පසඳහා පදමම ප දත්ත් පදයොදා පගැීනමට ප

දයෝජිත් ප බව ප දන්වා ප තිබූ ප  මුත් පනිනධරයන් ප විසින් ප නිසි ප රිපිස ප දත්ත් පඇතුළත් ප ද ොකිරීම ප මත් ප

ආයත්නික පකටයුතු පමාර්ගගත්ව පසිදු පකිරීදේ පහැකියාව පගැටළු පසහගත් පවී පඇති පබව පනිරීක්ෂණය ප

කරමි. 

 

v. එබැවින් පදමම පකාර්යය පඅනිවාර්යදයන් පසිදු පකළ පයුතු පබවට පනිනධාරීන් පදැනුවත් පකර  පදමන් පසහ ප

දත්ත් පඇතුනත් පද ොකළ  පයාවත්කාලී  පද ොකළ පනිනධරයන්දේ පස්ථිර පකිරීේ, උසස්වීේ, ස්ථා  ප

මාරු පකිරීේ, මුදාහැරීේ පවැනි පආයත්නික පකටයුතුවන පප්රමාදයන් පඉිසිපදසදී පසිදුවිය පහැකි පබවද පඅදාළ ප

සියළු පනිනධරයන්ට පදැනුේ පදීම පමැ වි. 

05.  නිලධාරීන්ගේ ග ොරතුරු යාවත්කාලීන කිරීගේදී නිරවද්ය ග ොරතුරු තතුතත් කිරී  දද්ාත 

නිලධාරීයාගේ වගකී  බව ආය න ප්රධාීනන් ිසිනන් දවධාරයය කත ුතතු ද ර, ආය නික පිිසසු  

ඔස්ගසේ පිිසස,    ආය නයට දද්ාත නිලධාරීන් තතුතත් කත ද්ත්  පරීක්ෂා කිරී  සඳහා ක්රියා ාගග 

ගැීන  ආය න ප්රධානියාගේ වගකී  ග.  ඒකාබේධ පදසේවා පඅාංශය පවිසින් පසිදු පකළ පරරීක්ෂා පකිරීේ පවනදී ප

දබොදහෝ පඒකාබේධ පදසේවා පනිනධාරීන් පනිරවදය පදනස පදත්ත් පඇතුනත් පකර පද ොමැති පබව පරැහැිසලිව පදරීන ප

දගොස් ප ඇත්. ප ත්වද ප සථ්ා  පමාරු පනද පනිනධාරීන් පMISCO රේධතිදයහි පත්ම ප වර්ත්මා  ප දසේවා ප සථ්ා ය ප

යාවත්කාලී  පද ොකිරීම පදහේතුදවන් පආයත්නික පකටයුතු පඉටුකිරීදේදී පගැටළුකාරී පත්ත්වයන් පරැ  ප ැගී ප

ඇත්. පඑබැවින් පසෑමවිටම පනිරවදය පදත්ොරතුරු පMISCO පමෘදුකාාංගය පදවත් පඇතුළත් පකිරීමට පකටයුතු පකර  ප

දනස ප ඔබ ප ආයත් යන්හි ප දසේවය ප කර  ප නිනධාරීන් ප දැනුවත් ප කිරීමටද, අදාළ ප දත්ත් ප නිවැරිස ප දනස ප

ඇතුළත් පකර පඇත්ද පයන්  පනිවැරිසව පරරීක්ෂා පකිරීමට පකටයුතු පකර  පදනසද පකාරුණිකව පදන්වා පසිටිමි. 

06. ප ඔබ පආයත් යන්හි පදසේවය පකර  පඒකාබේධ පදසේවාවන්හි පනිනධාරීන්දේ පආයත්නික පකටයුතු පවඩා ප

කාර්යක්ෂමව ප ඉටු ප කිරීම ප සඳහා ප වු ප දමම ප ප්රයත් ය ප සාර්ථක ප කරගැීනම ප සඳහා ප ඔබදේ ප කාරුණික ප

සහදයෝගය පත්වදුරටත් පඅදේක්ෂා පකරමි.   

 

 

 
  එස්. පආදනෝකබණ්ඩාර 

  ඒකාබේධ පදසේවා පඅධයක්ෂ පජ් රාල් ප 

 



රාජ්ය පරිපරාන , පස්වදේශ පකටයුතු, පරළාත් පසභා පහා පරළාත් පරාන  පඅමාත්යාාංශය 
ப ொது நிருவொக , உள்நொட்டலுவல்கள் ,  மொகொண சப கள் மற்றும் உள்ளூரொட்சி அபமச்சு 

Ministry of Public Administration, Home Affairs, Provincial Councils and Local Government 
 
 
 

 

 

ඒකාබේධ පදසේවා පඅාංශය                           இபணந்த சசபவகள்  ிொிவு           COMBINED SERVICES DIVISION ප 
 

නිදහස් පචතුරශ්රය, දකොළඔ ප07, ශ්රී පනාංකාව.          சுதந்திரச் சதுக்கம், பகொழும்பு 07,  இலங்பக.             Independence Square,   Colombo 07, Sri Lanka 
 

දුරකත්                                  ෆැක්ස ් ඊ-දේල් දවබ් පඅඩවිය ප  

பதொபலச சி:(94) 011- 2694560 பதொபலநகல்:(94) 011- 2692254 மின்னஞ்சல்:dgcs@pubad.gov.lk      இபணயத்தளம்: www.pubad.gov.lk 
Telephone   Fax   E-mail Web Site 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

அபமச்சின் பசயலொளர்கள் 

திபணக்களத் தபலவர்கள் / மொவட்ட பசயலொளர்கள் 

 ிரசதச பசயலொளர்கள் 

 

இபணந்த சசபவ அலுவலர்களின் வி ரங்கபள MISCO பமன்ப ொருள் ஊடொக புதுப் ித்தல் 

 

இபணந்த சசபவ அலுவலர்களின் வி ரங்கபள சசகொித்தல்,  ணியொட்களின் வி ரங்கபள புதுப் ித்தல், 

இடமொற்ற சகொொிக்பககபள சமர்ப் ித்தல் உட் ட அலுவலக  ணிகள்  லவற்பற இபணயவழி ஊடொக 

சமற்பகொள்ளும் சநொக்கில் இபணந்த சசபவகள்  ிொிவினொல் MISCO பமன்ப ொருள் 

அறிமுகப் டுத்தப் ட்டுள்ளது. 

 

02.      MISCO பமன்ப ொருளிபன  ின்வருமொறு அணுக முடியும். 

அ. LGN மூலமொக இபணய வசதியிபன அணுகுவதொயின் http://10.250.1.112/misco எனும் 

இபணயதள முகவொி  

ஆ.  ிற வபலப் ின்னல் மூலமொக இபணய வசதியிபன அணுகுவதொயின் http:///43.224.125.68misco 

எனும் இபணயதள முகவொி  

 

MISCO பமன்ப ொருளிபன அணுகி, சதொன்றும் இபடமுகத்தில் உள்ள Help இபணப் ின் ஊடொக 

 யனர் வழிகொட்டியிபன (User Guide) அபடந்து, தரவுகபள உள்ளீடு பசய்தல் பதொடர் ொன 

தகவல்கபள ப ற்றுக்பகொள்ள முடியும். 
  

03.     PACIS தரவுத் தளத்திபன புதுப் ித்தல்  

அ. இதுவபர PACIS தரவுத் தளத்திபன புதுப் ித்துக்பகொள்ள இபணந்த சசபவ  ிொிவிற்கு தொங்கள் 

வழங்கிய ஆதரவிபன பமச்சுவதுடன் அலுவலர்களின் வி ரங்கள் மற்றும் எண்ணிக்பகயிபன 

 ிபழயின்றி ச ணுவதற்கொக PACIS தரவுத் தளத்தின் ஊடொன புதுப் ிக்கப் ட்ட தரவிபன 

 யன் டுத்த எதிர் ொர்க்கப் டுகின்றது. எனசவ தங்களின் கீழ் உள்ள அலுவலகங்களில் 

 ணியொற்றும்  ணியொட்களின் எண்ணிக்பகயிபன ஒவ்பவொரு மொதமும் 1 ஆம் மற்றும் 15 ஆம் 

திகதிகளில் புதுப் ிக்கு டி அறிவுறுத்துமொறு தயவுடன் பதொிவித்துக்பகொள்கின்சறன். சமலும் 

தங்களின் வசதி கருதி PACIS தரவுத்தளமொனது MISCO பமன்ப ொருளினுள் உள்ளீடு 

பசய்யப் ட்டுள்ளது என் பதயும் தயவுடன் அறியத் தருகின்சறன். 

 

ஆ.  ணியொட்களின் எண்ணிக்பகயிபன புதுப் ித்துக்பகொள்வதற்கொக சமசல 02 ஆம்   ந்தியில் 

குறிப் ிடப் ட்டுள்ள இபணப் ினூடொக அலுவலக  யனர் கணக்கினூடொக (Institutional Login) ප 

தரவுத் தளத்தினுள் உள் நுபழந்து அங்கு பமனுவில் (Menu) உள்ள PACIS இன் மூலம் 

 ணியொட்களின் எண்ணிக்பகயிபன உள்ளீடு பசய்து பகொள்ள முடியும். இதற்கொக 

அலுவலகங்களுக்கு ஏற்கனசவ வழங்கப் ட்டுள்ள கடவுச் பசொல்லிபன (Password)  யன் டுத்த 

முடியும் என் துடன் இதுவபர தங்கள் அலுவலகங்களுக்கொன கடவுச்  பசொல்லிபன (Password) 

ப ற்றுக்பகொள்ளவில்பல எனில் திபணக்களத் தபலவொினொல் ddcs4.pubad@gmail.com எனும் 

மின்னஞ்சல் முகவொிக்கு பசய்திபயொன்றிபன அனுப் ி கடவுச் பசொல்லிபனப் ப ற்றுக்பகொள்ள 

முடியும்.  

මදේ පඅාංකය  ඔදබ් පඅාංකය     දි ය  
எனது இல  உமது இல                              திகதி:         
My No Your No Date 

 

COM/TRANS/V/වා.ස්.මා./2024 
 

2024.06.11 

https://10.250.1.112/misco
https://43.224.125.68/misco/
mailto:ddcs4.pubad@gmail.com


 

04.    2025 வருடொந்த இடமொற்றம் பதொடர் ொக இபணந்த சசபவ அலுவலர்களின் வி ரங்கபள 

புதுப் ித்தல் 

 

I.  PACIS இல்  ணியொட்களின் எண்ணிக்பகயிபன புதுப் ிப் தற்கு சமலதிகமொக, உொிய தரவுகளின் 

உண்பமத் தன்பம உறுதிப் டுத்தப் ட சவண்டும். இதற்கொக 2024.07.15 ஆந் திகதிக்கு முன்னர் 

அபனத்து இபணந்த சசபவ அலுவலர்களும் தமது வி ரங்கபள MISCO பமன்ப ொருள் ஊடொக 

உள்ளீடு பசய்தல் / புதுப் ித்தல் சவண்டுபமன அறிவுறுத்துமொறு தயவுடன் அறியத் தருகின்சறன். 

 

II.  2025 வருடொந்த இடமொற்றம் MISCO பமன்ப ொருள் ஊடொக சமற்பகொள்ளப் ட உள்ளபமயினொல் 

2025 வருடொந்த இடமொற்ற பசயல்முபறகள் ஆரம் ிக்கப் ட முன்னர் உொிய வி ரங்கள் 

 ிபழயின்றி புதுப் ிக்கப் ட சவண்டும் என சமலும் பதொிவித்துக்பகொள்கின்சறன். 
 

III.  2025 வருடொந்த இடமொற்றத்திற்கு விண்ணப் ிக்கும் கொலப் குதியில் MISCO தரவுத் தளத்தினுள் 

நுபழவதற்கு ஏற் டும் பநொிசலிபன தவிர்த்துக்பகொள்வதற்கொக 2024.07.15 ஆந் திகதிக்கு முன்னர் 

அலுவலர்களின் சுய வி ரம் மற்றும் சசபவ வி ரங்கள் உள்ளீடு பசய்யப் ட்டு MISCO தரவுத் 

தளம் புதுப் ிக்க ட சவண்டும் என அபனத்து அலுவலர்களும் அறிவுறுத்தப் ட சவண்டும். 

 

IV.  இபணந்த சசபவ அலுவலர்களின் அபனத்து அலுவலக நடவடிக்பககளுக்கும் இத் தரவுத் தளம் 

 யன் டுத்தப் ட எதிர் ொர்க்கப் டுவதொக அறிவிக்கப் ட்டிருந்தும் அலுவலர்களினொல் முபறயொக 

தரவுகள் உள்ளீடு பசய்யப் டொபமயினொல் அலுவலக நடவடிக்பககள் இபணயவழி ஊடொக 

சமற்பகொள்வதில் சிக்கல்கள் ஏற் ட்டுள்ளபம அவதொனிக்கப் ட்டுள்ளது.  

 

V.  எனசவ இப்  ணியொனது கட்டொயமொக சமற்பகொள்ளப் ட சவண்டும் எனவும் தரவுகபள உள்ளீடு 

பசய்யொது / புதுப் ிக்கொது உள்ள அலுவலர்களின் சசபவயில் உறுதிப் டுத்தல்,  தவியுயர்வுகள், 

இடமொற்றங்கள், விடுவித்தல்கள் ச ொன்ற அலுவலக நடவடிக்பககளில் எதிர்கொலத்தில் 

தொமொதங்கள் ஏற் டக்கூடும் எனவும் உொிய அபனத்து அலுவலர்களும் அறிவுறுத்தப் ட 

சவண்டும். 

  

05.   அலுவலர்கள் தமது வி ரங்கபள புதுப் ிக்கும் ச ொது துல்லியமொக தகவல்கபள உள்ளீடு பசய்வது 

அலுவலொின் கடபமயொகும் என நிறுவனத் தபலவொினொல் வலியுறுத்தப் ட சவண்டும் என் துடன் 

அலுவலொினொல் உள்ளீடு பசய்யப் ட்ட வி ரங்கள் அபனத்தும் சொியொனபவயொ என  ொிசீலபன பசய்ய 

நடவடிக்பககள் சமற்பகொள்ளப் ட சவண்டும். இபணந்த சசபவ  ிொிவினொல் சமற்பகொள்ளப் ட்ட 

 ொிசீலபனகளின் ச ொது கணிசமொன இபணந்த சசபவ அலுவலர்களில் வி ரங்கள் துல்லியமொக 

உள்ளீடு பசய்யப் டொபம பதளிவொகியுள்ளது. சமலும் இடமொற்றம் பசய்யப் ட்ட அலுவலர்கள் தங்கள் 

புதிய சசபவ நிபலயத்திபன MISCO தளத்தில் புதுப் ித்துக்பகொள்ளொபமயினொல் இடமொற்ற  ணிகபள 

சமற்பகொள்வதில் சிக்கல் நிபல ஏற் ட்டுள்ளது. எனசவ MISCO பமன்ப ொருளினூடொக எப்ச ொது 

சொியொன வி ரங்கபள உள்ளீடு பசய்து மீண்டும் வி ரங்கள் சொியொக உள்ளனவொ என 

சொி ொர்த்துக்பகொள்ளுமொறு தங்கள் அலுவலகங்களில்  ணிபுொியம் அலுவலர்களுக்கு அறிவுறுத்துமொறு 

தயவுடன் சகட்டுக்பகொள்ளப் டுகின்றது. 

06.   தங்கள் அலுவலகங்களில்  ணிபுொியும் இபணந்த சசபவ அலுவலர்களின் அலுவலகப்  ணிகள் 

சமலும் விபனத்திறபமயுடன் சிறப் ொக சமற்பகொள்ளப் ட தங்கள் ஆதரவிபன தயவுடன் 

எதிர் ொர்க்கின்சறன். 

 

 

 

ஒப் ம்/ எஸ். ஆசலொக்க ண்டொர   

இபணந்த சசபவகள்  ணிப் ொளர் நொயகம்  

 


