
 

 

                                                                   

අමාත්‍ාාංශ ලේ ම්වර ුන් 

දිස්ත්‍රික් ල ම්වර ුන් / මෙපාර්ත්මරන්තු ප්‍රධාාීනන් 

ප්‍රාමීය ල ම්වර ුන් 

 

MISCO මත්ොරතුු වළමනාවරණ පීධාතිල මඟින් ඒවාබීධා මසේ ා න්හි නිලධාරලන්මේ මත්ොරතුු 

ලා ත්වාලීන කිරීම සරබන්ධා යි. 

ඒවාබීධා මසේ ා න්හි නිලධාරලන්මේ මත්ොරතුු මාර්ගගත්  (online) ප ත් ාමගන ලාම මර  න විට 

MISCO මත්ොරතුු වළමනාවරණ පීධාතිල භාවිත් වරමින් සිදු වරනු ලැමේ. ඒ අනු  ඉදිරිමේදී 

ඒවාබීධා මසේ ා න්හි නිලධාරලන්මේ  ාර්ෂිව ස්ථාන මාු මමන්ම අමනකුත් ආලත්නිව වටයුතු 

සඳහා ෙ MISCO පීධාතිල මලොො ගැීනම සඳහා මර  නවිට වටයුතු සිදු මවමරමින් ප තී. 

 

02.  ඔබ අමාත්‍ාාංශ ලේමේ/ මෙපාර්ත්මරන්තුමක/ වාර්ලාලමේ ඒවාබීධා මසේ ලට අලත් 

නිලධාරලන්මේ සිලලු මත්ොරතුු MISCO පීධාතිලට ඇතුළත් කිරීම/ ලා ත්වාලීන කිරීම පිළිබඳ  

අොල නිලධාරයින් ෙැනු ත් වරන මලසට මින් මපර ෙ ෙැනු ත් කිරීර සිදු වර ඇත්ත්, ඒවාබීධා 

මසේ ලට අලත් නිලධාරලන් නිසිලාවාර  MISCO පීධාතිල ම ත් මත්ොරතුු ඇතුළත් මනොකිරීම හා 

ලා ත්වාලීන මනොකිරීම මත් පීධාතිමේ ප තින මත්ොරතුු නි ැරදි මනොවීම නිසා නිලධාරලන්මේ 

මසේ ා වටයුතු වාර්ලක් ලෂම අයුරින් සිදුවර මගන ලාම දුෂ්වර වී ඇත්. ඒ අනු  මින් ඉදිරිලට ඒවාබීධා 

මසේ ා න්ට අලත් නිලධාරලන් සරබන්ධා සිලලු මසේ ා අ ශ ලේ‍ත්ා සඳහා MISCO පීධාතිමේ ඇතුළත් 

මත්ොරතුු සලවා බැලීම අනි ාර්ලමලන් සිදු වරනු ලැමේ.  

 

03.  ඒ අනු  ඔබ අමාත්‍ාාංශ ලේමේ/ මෙපාර්ත්මරන්තුමක/ වාර්ලාලමේ මසේ ල වරනු ලබන ඒවාබීධා 

මසේ ලට අලත් නිලධාරලන්මේ මත්ොරතුු MISCO පීධාතිලට ඇතුළත් කිරීම සරබන්ධාමලන් පහත් 

සඳහන් වුණු පිළිබඳ  අ ධාානල මලොමු වරන මමන් වාුණිව  ෙන් මි. 

i. MISCO පීධාතිලට මත්ොරතුු ඇතුළත් මනොවරන ලෙ නිලධාරලන්හට ත්ම ජාතිව 

හැඳුනුරපත් අාංවල භාවිත්මලන් පරිය ලව ගිණුමක් ල ආරරභ වර, නිලධාරලාට අොල මත්ොරතුු 

MISCO පීධාතිලට ඇතුළත් වරන මලස ෙැන්වීමටත්, 

ii. ෙැනටමත් ත්ම මත්ොරතුු MISCO පීධාතිල ම ත් ඇතුළත් වර ඇති නිලධාරලන්මේ  ර්ත්මාන 

මසේ ා ස්ථානල, මපර මසේ ා විස්ත්රල හා නිලධාරලාමේ මපෞීගලිව මත්ොරතුු ලා ත්වාලීන 

වරන මලස ෙැන්වීමටත්,   

iii. ආලත්නමේ ෙැනට මසේ මේ නියුතු නිලධාරලන්මේ  ර්ත්මාන මසේ ා ස්ථානල නි ැරදි  

ලා ත්වාලීන වී ඇතිෙැයි ලන්න සරබන්ධාමලන් වටයුතු වළ යුතු බ  විෂල භාර 

නිලධාරලන්හට ෙැන්වීමටත්,  
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iv. “අමාත්‍ාාංශ ලේල/ මෙපාර්ත්මරන්තු / වාර්ලාලල” ලටමත් MISCO පීධාතිමලන් ලා ත්වාලීන 

මනොවූ වාර්ලාල ප තී නර, ඒ සරබන්ධාමලන් වූ මත්ොරතුු වඩිනමින් මා ම ත් මලොමු 

කිරීමටත් වටයුතු වළ යුතුල. 

 

04.  MISCO පීධාතිලට මාර්ගගත් ක්‍රමමලන් මත්ොරතුු ඇතුළත් කිරීම පහත් ම ේ ලිපින ලින් 

ඕනෑම ම ේ ලිපිනලවට පිවිසීම මගින් සිදු කිරීමර හැකිලා  ඇත්. 

i. https://misco.pubad.gov.lk/misco/ 

ii. https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/ 

 

05.  ඒ අනු  ඔබ ආලත්නමේ මසේ මේ නියුතු ඒවාබීධා මසේ ලට අලත් සිලලු නිලධාරලන්හට ත්ම 

මත්ොරතුු 2026.08.01 දිනට මපර MISCO පීධාතිල ම ත් ඇතුළත් කිරීම/ ලා ත්වාලීන කිරීම සඳහා 

උපමෙස් ලබාමෙන මමන් වාුණිව  ෙන් ා සිටිමි. 

 

06.  2026.08.02  දිමනන් පසු ඒවාබීධා මසේ ා අාංශ ලේල ම ත් මලොමු වරන ආලත්නිව වාර්ලලන් 

සඳහා COSVER ආවෘතිල භාවිත්ා කිරීම අනි ාර්ල වීම.  

I. 2026.08.02 දිමනන් පසු ඒවාබීධා මසේ ා න්හි නිලධාරලන් සරබන්ධාමලන් ඒවාබීධා මසේ ා 

අාංශ ලේල ම ත් මලොමු වරන ආලත්නිව වාර්ලලන් සඳහා MISCO පීධාතිලට මත්ොරතුු 

ඇතුළත් කිරීම හා ලා ත්වාලීන කිරීම සරබන්ධාමලන්  න COSVER ආවෘතිල 

අනි ාර්ලමලන්ම මලොමු වළ යුතු අත්ර එල පහත් පරිදි සිදු වළ හැකිල. 

a) නිලධාරලා විසින් MISCO පීධාතිල ලා ත්වාලීන කිරීම තුළින් ඉහත් ආවෘතිල ස් ලාංක්‍රීල  

සරපූර්ණ  න අත්ර, එහි ෙෘඪ පිටපත්ක් ල නිලධාරලා විසින් බාගත් වර ගැීනම (එහි ආෙර්ශ ලේ 

ආවෘතිලක් ල ඇමුණුම 01 මගින් ෙක් ල ා ඇත්).  

b) එමසේ බාගත් වරගත් ෙෘඪ පිටපත් නිලධාරලා විසින් අත්සන් කිරීමමන් අනතුු  ත්මා 

සරබන්ධාමලන්  න ආලත්නිව වටයුත්ත්ට අොල ආලත්න ප්‍රධාානිලා ම ත් මලොමු කිරීම. 

c) ආලත්න ප්‍රධාානිලා විසින් එහි නි ැරදි බ  ත්හවුු කිරීමමන් අනතුු  අමනකුත් සිලලු 

ම්ඛන සමඟ මා ම ත් මලොමු කිරීමට වටයුතු කිරීම. 

II. ඒ අනු  COSVER ආවෘතිල රහිත්  මලොමු වරන ම්ඛන සරබන්ධාමලන්  න ආලත්නිව 

වටයුතු,  අොළ මත්ොරතුු ලා ත්වාලීන කිරීර ලින් අනතුු  පමණක් ල ඉටු කිරීමට සිදු න 

බ  ෙ  ැඩිදුරටත් ෙන් ා සිටිමි. 

 

07.  ඒවාබීධා මසේ ා න්හි සිලලු නිලධාරලන් සරබන්ධාමලන් ලා ත්වාලීන වූ ෙත්ත් පීධාතිලක් ල 

ප ත් ා ගැීනමට හා ඔබ ආලත්නලන්හි මසේ ල වරන ඒවාබීධා මසේ ලට අලත් නිලධාරලන්මේ 

ආලත්නිව වටයුතු  ඩාත් වාර්ලක් ලෂම  ඉටු කිරීම සඳහා වූ මමම ප්‍රලත්නල සාර්ථව වරගැීනමට 

ඔබමේ සහමලෝගල ත් දුරටත් අමේක් ලෂා වරමි. 

 

ත්ාක් ලෂණිව සහල සඳහා cs-misco@pubad.gov.lk විෙුත් ත්ැපැ් ලිපිනල ම ත් ඔමේ ගැටළු 

පැහැදිලි  මලොමු  වරන්මන්නර මැනවි. 

  

 

එන්.යූ. නිෂාන් මමන්ඩිස් 
ඒවාබීධා මසේ ා අධා‍ක් ලෂ ජනරා් 

https://misco.pubad.gov.lk/misco/
https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/
mailto:cs-misco@pubad.gov.lk


 

                   

அமைச்சுக்களின் செயலாளர்கள் 

ைாவட்ட செயலாளர்கள்/ திமைக்களத் தமலவர்கள் 

பிரததெ செயலாளர்கள் 

 

MISCO தகவல் முகாமைத்துவ கட்டமைப்பின் மூலம் இமைந்த தெமவகளின் 

உத்திதயாகத்தர்களின்  தகவல்கமள இற்மைப்படுத்துதல் சதாடர்பானது.  
 

இமைந்த தெமவகளின் உத்திதயாகத்தர்களின் தகவல்கமள நிகழ்நிமல (online) மூலம் தபைிச்செல்லுதல் 

தற்தபாது MISCO தகவல் முகாமைத்துவ கட்டமைப்பிமனப் பயன்படுத்தி தைற்சகாள்ளப்படும். அதன் பிரகாரம் 

எதிர்காலத்தில் இமைந்த தெமவகளின் உத்திதயாகத்தர்களின் வருடாந்த இடைாற்ைங்கமளப் தபான்று ஏமனய 

தாபன ாீதியான நடவடிக்மககளுக்காகவும் MISCO கட்டமைப்பிமனப் பயன்படுத்துவதற்கான பைிகள் தற்தபாது 

தைற்சகாள்ளப்பட்டு வருகின்ைன.  
 

02.  தங்களது அமைச்ெின்/ திமைக்களத்தின்/ அலுவலகத்தின் இமைந்த தெமவக்குாிய 

உத்திதயாகத்தர்களது அமனத்துத் தகவல்கமளயும் MISCO கட்டமைப்பில் உட்புகுத்துதல்/ இற்மைப்படுத்துதல் 

சதாடர்பாக உாிய உத்திதயாகத்தர்கமள அைிவுறுத்துைாறு இதற்கு முன்னரும் அைிவுறுத்தப்பட்டிருந்த தபாதிலும், 

இமைந்த தெமவக்குாிய உத்திதயாகத்தர்கள் முமையாக MISCO கட்டமைப்பிற்கு தகவல்கமள உட்புகுத்தாமை 

ைற்றும் இற்மைப்படுத்தாமையின் அடிப்பமடயில் கட்டமைப்பில் நிலவும் தகவல்கள் ொியானதாக 

காைப்படாமையினால், உத்திதயாகத்தர்களின் தெமவ நடவடிக்மககள் விமனத்திைனான முமையில் 

முன்சனடுத்துச் செல்வது கடினைாகியுள்ளது. அதன் பிரகாரம், இனிவரும் காலங்களில் இமைந்த 

தெமவகளுக்குாிய உத்திதயாகத்தர்கள் சதாடர்பான அமனத்துச் தெமவத் ததமவகளுக்கும் MISCO கட்டமைப்பில் 

உட்புகுத்தப்பட்டுள்ள தகவல்கமளக் கருத்திற்சகாள்வது கட்டாயைாக தைற்சகாள்ளப்படும். 
 

03.  அதன் பிரகாரம், தங்களது அமைச்ெில்/ திமைக்களத்தில்/ அலுவலகத்தில் கடமையாற்றும் இமைந்த 

தெமவக்குாிய உத்திதயாகத்தர்களது தகவல்கமள MISCO கட்டமைப்பில் உட்புகுத்துவது சதாடர்பாக பின்வரும் 

விடயங்கள் குைித்து கவனம் செலுத்துைாறு தயவுடன்  அைியத்தருகின்தைன். 

i. MISCO கட்டமைப்பிற்கு தகவல்கமள உட்செலுத்தாத  உத்திதயாகத்தர்களுக்குத் தைது ததெிய அமடயாள 

அட்மட இலக்கத்மதப் பயன்படுத்தி பயனர் கைக்சகான்மை ஆரம்பித்து, உத்திதயாகத்தருக்குாிய 

தகவல்கமள MISCO கட்டமைப்பிற்கு  உட்செலுத்துைாறு அைிவுறுத்துவதற்கும்,  

ii. ஏற்கனதவ தைது தகவல்கமள MISCO கட்டமைப்பில் உட்செலுத்தியுள்ள உத்திதயாகத்தர்களின் 

தற்தபாமதய தெமவ இடம், முந்மதய தெமவ விபரங்கள் ைற்றும் உத்திதயாகத்தாின் தனிப்பட்ட 

தகவல்கமள இற்மைப்படுத்துைாறு அைிவுறுத்துவதற்கும்,  

 

iii. தாபனத்தில் தற்தபாது கடமையாற்றும் உத்திதயாகத்தர்களின் தற்தபாமதய தெமவ இடம் ொியாக 

இற்மைப்படுத்தப்பட்டுள்ளதா என்பது சதாடர்பாக விடயப்சபாறுப்பான உத்திதயாகத்தர்கள் நடவடிக்மக 

எடுத்தல் தவண்டும் என அைிவுறுத்துவதற்கும், 

iv. அமைச்சு/ திமைக்களம்/ அலுவலகத்தின் கீழ் MISCO கட்டமைப்பில்  இற்மைப்படுத்தப்படாத 

அலுவலகங்கள் காைப்படுகின்ைசதனில், அது சதாடர்பான தகவல்கமளத் விமரவாக எனக்கு அனுப்பி 

மவப்பதற்கும் நடவடிக்மக எடுக்கப்படல் தவண்டும். 
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04.  MISCO கட்டமைப்பிற்கு நிகழ்நிமல முமைமையினால் தகவல்கமள உட்செலுத்துதல் பின்வரும் 

இமையத்தள முகவாிகளில் ஏததனும் இமையத்தள முகவாிக்கு பிரதவெிப்பதன் மூலம் தைற்சகாள்ளும் இயலுமை 

உள்ளது. 

i. https://misco.pubad.gov.lk/misco/ 

ii. https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/ 
 

05. அதன் பிரகாரம் தங்களது தாபனத்தில் கடமையாற்றும் இமைந்த தெமவக்குாிய அமனத்து 

உத்திதயாகத்தர்களுக்கும் தைது தகவல்கமள 2026.08.01 ஆம் திகதிக்கு முன்னர் MISCO கட்டமைப்பில் 

உட்செலுத்துதல்/ இற்மைப்படுத்துவதற்கு அைிவுறுத்துைாறு தயவுடன் அைியத்தருகின்தைன். 
 

06.  2026.08.02 ஆம் திகதியின் பின்னர் இமைந்த தெமவகள் பிாிவிற்கு அனுப்பி மவக்கப்படும் தாபன 

ாீதியான பைிகளுக்கு COSVER படிவத்திமனப் பயன்படுத்துவது கட்டாயைாகும். 
 

I. 2026.08.02 ஆம் திகதியின் பின்னர் இமைந்த தெமவகளின் உத்திதயாகத்தர்கள் சதாடர்பில் இமைந்த 

தெமவகள் பிாிவிற்கு அனுப்பி மவக்கப்படும் தாபன ாீதியான பைிகளுக்காக, MISCO கட்டமைப்பிற்கு 

தகவல்கமள உட்செலுத்தல் ைற்றும் இற்மைப்படுத்துதல் சதாடர்பான COSVER படிவம் கட்டாயைாக 

அனுப்பி மவக்கப்படல் தவண்டும் என்பதுடன், அதமனப் பின்வருைாறு தைற்சகாள்ள முடியும். 

a) உத்திதயாகத்தர் மூலம் MISCO கட்டமைப்பிமன இற்மைப்படுத்துவதன் மூலம் தைற்படி படிவம் 

தானியங்கி முமையில் பூரைப்படுத்தப்படுவதுடன், அதன் அச்சுப்பிரதிசயான்ைிமன உத்திதயாகத்தர் 

மூலம் தரவிைக்கம் செய்ய தவண்டும் (அதன் ைாதிாிப்படிவசைான்று இமைப்பு 01 மூலம் 

காட்டப்பட்டுள்ளது).  

b) அவ்வாறு தரவிைக்கம் செய்யப்பட்ட அச்சுப்பிரதியில் உத்திதயாகத்தர் மூலம் மகசயாப்பைிட்டதன் 

பின்னர், அது சதாடர்பாக தாபன ாீதியான நடவடிக்மககளுக்குாிய தாபனத் தமலவாிடம் ஒப்பமடத்தல் 

தவண்டும்.  

c) தாபனத் தமலவர் மூலம் அதன் ொியானத் தன்மைமய உறுதிப்படுத்தியதன் பின்னர், ஏமனய அமனத்து 

ஆவைங்களுடனும் எனக்கு அனுப்பி மவப்பதற்கு நடவடிக்மக எடுத்தல் தவண்டும்.  

II. அதன் பிரகாரம் COSVER படிவைின்ைி அனுப்பி மவக்கப்படும் ஆவைங்கள் சதாடர்பான தாபன ாீதியான 

நடவடிக்மககள், உாிய தகவல்கள் இற்மைப்படுத்தப்பட்டதன் பின்னதர நிமைதவற்றுவதற்கு  

இயலுசைனவும் தைலும் அைியத்தருகின்தைன். 
 

07.  இமைந்த தெமவகளின் அமனத்து உத்திதயாகத்தர்கள் சதாடர்பிலும் இற்மைப்படுத்தப்பட்ட தரவுக் 

கட்டமைப்சபான்ைிமனப் தபணுவதற்கும் ைற்றும்  தங்களது தாபனங்களில் கடமையாற்றும் இமைந்த 

தெமவக்குாிய உத்திதயாகத்தர்களது தாபன ாீதியான பைிகமள ைிகவும் விமனத்திைனுடன் 

நிமைதவற்றுவதற்குைான இவ் முயற்ெிமய சவற்ைிகரைாக்கிக்சகாள்வதற்கு தங்களது ஒத்துமைப்பிமன தைலும் 

எதிர்பார்க்கின்தைன்.  
 

சதாைில்நுட்ப உதவிக்கு cs-misco@pubad.gov.lk எனும் ைின்னஞ்ெல் முகவாிக்குத் தங்களது பிரச்ெிமனகமள 

சதளிவாக அனுப்பி மவக்கவும். 

 
 

ஒப்பம்./ என்.யு. நிஷான்  சைன்டிஸ்  

இமைந்த தெமவகள் பைிப்பாளர் நாயகம் 

https://misco.pubad.gov.lk/misco/
https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/
mailto:cs-misco@pubad.gov.lk
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Secretaries of Ministries 

District Secretaries / Heads of Departments  

Divisional Secretaries 

 

Updating the information of officers in the Combined Services through the MISCO 

Information Management System. 

 

The maintenance of information for officers in the Combined Services is currently being 

conducted online using the MISCO Information Management System. Accordingly, steps are 

currently being taken to utilize the MISCO system for the future annual transfers of officers 

in the Combined Services, as well as for other establishment related matters. 

 

02. Although instructions have been issued previously to inform relevant officers regarding 

the entry/updating of all information pertaining to officers belonging to the Combined 

Services in your Ministry/Department/Office into the MISCO system, the information 

maintained in the system remains inaccurate due to officers failing to properly enter or update 

their details. Consequently, it has become difficult to carry out the service-related activities of 

these officers efficiently. Accordingly, henceforth, the information contained in the MISCO 

system will be mandatorily considered for all service-related requirements concerning 

officers belonging to the Combined Services. 

 

03. Accordingly, I kindly request you to pay attention to the following points regarding the 

entry of information into the MISCO system for officers belonging to the Combined Services 

currently serving in your Ministry/Department/Office. 

i. Instruct officers who have not yet entered their information into the MISCO system to 

create a user account using their National Identity Card (NIC) number and to input 

their relevant details into the system; 

ii. Instruct officers who have already entered their information into the MISCO system 

to update their current place of work, previous service records, and personal details; 

iii. Instruct the officers in charge of the subject to ensure that the current place of work 

for officers currently serving in the institution has been accurately updated; 

iv. Should there be any offices under your “Ministry/Department/Office” that have not 

been updated in the MISCO system, you must take action to promptly submit that 

information to me. 
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04. Information can be entered into the MISCO system online by accessing any of the 

following web addresses. 

i. https://misco.pubad.gov.lk/misco/ 

ii. https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/ 

 

05. Accordingly, I kindly request you to instruct all officers belonging to the Combined 

Services currently serving in your institution to enter/update their information into the 

MISCO system before 01.08.2026. 

 

06. It is mandatory to use the COSVER form for all institutional matters referred to the 

Combined Services Division after 02.08.2026.  

I.  After 02.08.2026, for all institutional matters referred to the Combined Services Division 

regarding officers in the Combined Services, the COSVER form regarding the entry and 

updating of information in the MISCO system must be mandatorily submitted, which can be 

done as follows: 

a) The above form will be automatically completed once the officer updates the MISCO 

system; the officer should then download a hard copy (a sample of this form is 

provided in Annex 01). 

b) The officer must sign the downloaded hard copy and submit it to the Head of 

Institution relevant to the specific institutional matter. 

c) The Head of Institution must verify its accuracy and then take steps to forward it to 

me along with all other documents. 

II. Accordingly, I further inform you that any establishment matters submitted without 

the COSVER form will only be processed after the relevant information has been 

updated. 

 

07. I look forward to your continued cooperation in making this effort successful, which aims 

to maintain an updated data system for all officers in the Combined Services and to ensure 

that the institutional tasks of the officers belonging to the Combined Services in your 

institutions are carried out more efficiently. 

 

For technical assistance, please forward your queries, with a clear description of the issue, to 

the email address cs-misco@pubad.gov.lk .  

 

 

Sgd/ N.U. Nishan Mendis  

Director General of Combined Services 

https://misco.pubad.gov.lk/misco/
https://misco.pubad.gov.lk/MISCONGEN/
mailto:cs-misco@pubad.gov.lk



