
 

  

 

 

 

அனைத்து அனைச்சுக்களின் செயலாளர்கள் 

ஆனைக்குழுக்களின் செயலாளர்கள் 

ைாவட்டச் செயலாளர்கள் 

தினைக்கள/தாபைத்  தனலவர்கள் 

  

இனைந்த அலுவலக ஊழியர் செனவயின் சவற்றிடங்கனளக் சகாருதல் 

 

இனைந்த அலுவலக ஊழியர் செனவயில் 2026.03.01 ஆந் திகதிக்கு நிலவிய சவற்றிடங்கள் சதாடர்பாை 

தகவல்கனள, இத்துடன் இனைக்கப்பட்டுள்ள படிவங்களின் பிரகாரம்  Microsoft Excel விாிதாள் வடிவில் 

துல்லியைாகத் தயாாித்து, 2026.03.06 ஆந் திைத்திற்கு முன்ைர் oes.pubad@gmail.com என்ற ைின்ைஞ்ெல் 

முகவாிக்கு அனுப்பி னவக்குைாறு தயவுடன் சதாிவித்துக் சகாள்கின்சறன். சைலும், அதன் 

அச்சுப்பிரதிசயான்னற தாபைத்தனலவாின் மூலம் ொன்றுப்படுத்தப்பட்டு எைக்கு அனுப்பி னவக்குைாறும் 

சைலதிகைாகத் சதாிவித்துக் சகாள்கின்சறன்.  

 

02.  குறித்த படிவங்கனளப் பூர்த்தி செய்வதற்காக வழங்கப்பட்டுள்ள அறிவுறுத்தல்கனளக் 

கண்டிப்பாகப் பின்பற்றுதல் சவண்டும் என்பதுடன், இற்னறப்படுத்தப்பட்ட ொியாை தகவல்கள் 

உள்ளடக்கப்படுவனத தாபைத் தனலவர்கள் மூலம் கவைம் செலுத்துதல் சவண்டும். படிவங்கனளப் பூர்த்தி 

செய்யும்சபாது ஏசதனும் சைலதிகத் தகவல்கள் சதனவசயைில், 011-2696211 என்ற இலக்கத்திற்கு 

அனழத்து நீடிப்பு 608 ஊடாக அலுவலக ஊழியர் செனவப் பிாினவசயா அல்லது 011-2682499 என்ற 

இலக்கத்னதசயா சதாடர்புசகாண்டு சபற்றுக்சகாள்ள முடியும். 

 

04. இத்தகவல்கள் கினடத்தவுடன் வினரவாக அலுவலக ஊழியர் செனவயின் சவற்றிடங்கனள 

நிரப்புவதற்காை அனுைதினயப் சபற்றுக்சகாள்ள நடவடிக்னக எடுக்கப்படவுள்ளதால், குறித்த திகதிக்கு 

முன்ைர் ொியாை தகவல்கனள வழங்கும் தாபைங்களின் சவற்றிடங்கனள நிரப்புவதற்காக ைட்டும் 

நடவடிக்னக எடுக்கப்பட முடியும் எை சைலதிகைாகத் சதாிவித்துக்சகாள்வதுடன், இது சதாடர்பில் நீங்கள் 

வழங்கும் ஒத்துனழப்னப சபாிதும் பாராட்டுகின்சறன்.  

 

 

ஒப்பம்./ என்.யு. நிஷான் சைண்டிஸ்  

இனைந்த செனவகள் பைிப்பாளர் நாயகம்                           
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வெற்றிட ஆெணத்தைத் ையாாிப்பைற்கான அறிவுறுத்ைல்கள் 

 

 பூர்த்ைி வெய்யப்பட வெண்டிய படிெத்தை உள்ளடக்கிய, ைங்கள் ைாபனத்ைிற்குாிய Microsoft Excel ெிாிைாதளப் பின்ெரும் 

இதணப்பிற்குச் வெல்ெைன் ஊடாக அல்லது QR குறியீட்தட (Scan) வெய்ெைன் ஊடாகப் பைிெிறக்கம் வெய்ய முடியும். 

 

இதணப்பு:- https://drive.google.com/drive/folders/1J8mS_0MPoKqy5wvfvjZK__eeCUJWP9si?usp=drive_link உங்களது 

அதைச்சு/ஆதணக்குழு/ைிதணக்களம்/ைாெட்டச் வெயலகத்ைின் வபயர் ைற்றும் முகொிதய ொியாகக் குறிப்பிடவும். 

 
 

 முன்னர் ெில அதைச்சுகளாகச் வெயற்பட்டு ைற்வபாது ஒரு அதைச்ொகச் வெயற்படுகின்ற வபாைிலும், வெற்றிடப்பிாிவுகளின் 

அடிப்பதடயில் வெவ்வெறாகக் காணப்படும் அதைச்சுக்கள் இருப்பின், அதைச்ெின் வபயாின் இறுைியில் பிாிெின் 

வபயாிதன அதடப்புக்குறிக்குள் உட்வெலுத்ைவும். 

உைாரணம் - வபாது நிர்ொக, ைாகாண ெதபகள் ைற்றும் உள்ளூராட்ெி அதைச்சு (ைாகாண ெதபகள் ைற்றும் உள்ளூராட்ெிப் 

பிாிவு) 

 

 ைங்கள் ைாபனத்ைின் வெற்றிடங்கள் வைாடர்பான ைகெல்கதளப் வபற்றுக்வகாள்ெைற்குத் வைாடர்பு வகாள்ளக்கூடிய 

பைெிநிதல உத்ைிவயாகத்ைாின் ெிபரங்கதளத் ொியாகக் குறிப்பிடவும் உட்வெலுத்ைவும். 

 

 ைங்கள் ைாபனத்ைிற்கு உாித்ைாெது பிரைான அலுெலகவைான்று ைாத்ைிரம் எனின், அட்டெதண A இல் அவ் 

அலுெலகத்ைிற்குாிய வெற்றிட ெிபரங்கதளத் ொியாகக் உட்வெலுத்ைி, அட்டெதண B இல் பிரைான அலுெலகத்ைின் கீழ் 

அத்ைகெல்கதள உட்வெலுத்ைவும். 

 உைாரணம் 01  

https://drive.google.com/drive/folders/1J8mS_0MPoKqy5wvfvjZK__eeCUJWP9si?usp=drive_link


 

 

 

 ைங்கள் ைாபனம் உப அலுெலகங்கதளக் வகாண்டிருப்பின், பிரைான அலுெலகம் ைற்றும் அதனத்து உப அலுெலகங்களிலும் 

உள்ள அனுைைிக்கப்பட்ட பைெிகளின் எண்ணிக்தக, ைற்வபாதைய உத்ைிவயாகத்ைர்களின் எண்ணிக்தக ைற்றும் 

வெற்றிடங்களின் வைாத்ை எண்ணிக்தகதய அட்டெதண A இல் குறிப்பிடவும். பிரைான அலுெலகம் ைற்றும் ஒவ்வொரு உப 

அலுெலகங்களிலும் அவ் வெற்றிடங்கள் பரெியுள்ள ெிைத்ைிதன அட்டெதண B இல் ொியாகக் குறிப்பிடவும்.  

 

 

 உைாரணம் 02  

 

 ைாெட்டச் வெயலகங்கள் மூலம் ைைது அலுெலகங்களின் கீழுள்ள பிரவைெ வெயலகங்களிலுள்ள வெற்றிடங்கள் 

வைாடர்பான ைகெல்கதள உட்படுத்துெைற்கு நடெடிக்தக எடுக்கப்படல் வெண்டும் என்பதுடன், ைாெட்டச் 

வெயலகம் ைற்றும் உாிய  பிரவைெ வெயலகங்களில் காணப்படும் அனுைைிக்கப்பட்ட பைெிகளின் எண்ணிக்தக, 

ைற்வபாதுள்ள உத்ைிவயாகத்ைர்களின் எண்ணிக்தக ைற்றும் வெற்றிடங்களின் வைாத்ைம் அட்டெதண A இல் 

குறிப்பிடுக. 

 

 



 உைாரணம் 03 

 

 ொியாகப் பூர்த்ைி வெய்யப்பட்ட Microsoft Excel ெிாிைாதள ைங்கள் ைாபனத்ைின் வபயாில் Rename வெய்து, 2026.03.06 ஆந் 

ைினத்ைிற்கு முன்னர் oes.pubad@gmail.com என்ற ைின்னஞ்ெல் முகொிக்கு அனுப்பி தெக்கவும்.  
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